Администрация Боровичского муниципального района
Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение               «Средняя общеобразовательная школа № 4»


П Р И К А З

  01.03.2023 г.                                                                              №  48 - од                                





	
	


Об утверждении и введении в действие 
новой редакции Правил приема на обучение
 в МАОУ СОШ № 4


На основании статьи 28 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ», приказа Минпросвещения Российской Федерации от 30.08.2022 № 784 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458», в связи с необходимостью актуализации локального акта, в соответствии с протоколом педагогического совета МАОУ СОШ № 4 от 10.01.2023 г. № 3

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Пункт 1.1 дополнить словами «дополнительным общеразвивающим программам и дополнительным предпрофессиональным программам (далее — дополнительные общеобразовательные программы)».
2. В пункте 2.2 слова «1 апреля текущего года» заменить словами «не позднее 1 апреля текущего года»;
3.  Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:
	«Заявление о приеме на обучение (приложение 1 к настоящим Правилам) и документы для приема на обучение подаются одним из следующих способов:
- в электронной форме посредством ЕПГУ;
- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ;
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
- лично в МАОУ СОШ № 4.
Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.
Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим)».
4. Пункт  2.8. изложить в следующей редакции:
«Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных пунктом 2.7 Порядка, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.
При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.7 Порядка, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно».
5. Пункт 2.11 изложить в следующей редакции:
«Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии).
При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов».
6. Утвердить положение в новой редакции «Правила приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» согласно приложению  к настоящему приказу.
7. Считать утратившим силу «Положение о порядке приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4» г. Боровичи.
8. Настоящий приказ вступает в силу с 01 марта 2023 года и действует до 01 марта 2026 года. 
9. Субботиной А.Ю. разместить данное положение на сайте МАОУ СОШ № 4 до  02.03.2023 г.
10. Секретарю Прокофьевой В.А. в срок до 02.03.2023 г. под подпись довести настоящий приказ до сведения работников, ответственных за прием детей в МАОУ СОШ № 4.
11. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор 					С.П. Андреева
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                                                                                           Приложение 
                                                                                            к приказу МАОУ СОШ № 4
                                                                                            от 01.03.2023  № 48-о


ПРАВИЛА
приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
1.   Общие положения
1.1. Правила приема граждан в МАОУ СОШ № 4 регламентируется Федеральным законом от 29 декабря 2013 г. ФЗ № 273 «Об образовании в Российской Федерации», Порядком  приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от 02 сентября  2020 года № 458. Приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от  30.08.2022 № 784  «О внесении изменений в приказ Министерства просвещения от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка  приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»,  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам — образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115, Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177, и уставом МАОУ СОШ № 4 (далее - школа).
Правила регламентируют прием граждан РФ (далее - ребенок, дети) в школу на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - основные общеобразовательные программы), дополнительным общеразвивающим программам и дополнительным предпрофессиональным программам (далее - дополнительные общеобразовательные программы).
1.2. Правила приема   на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – Правила) устанавливает процедуру  приема граждан Российской Федерации (далее – граждане, дети) в МАОУ СОШ № 4 на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.
1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства  в МАОУ СОШ № 4 на обучение  по основным  общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований бюджета Новгородской области и бюджета Боровичского муниципального района осуществляется  в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящими правилами.
1.5. МАОУ СОШ № 4 осуществляет прием граждан на обучение по общеобразовательным программам, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплено учреждение  в соответствии с Постановлением Администрации Боровичского муниципального района «О закреплении муниципальных образовательных организаций за территориями Боровичского муниципального района» № 551 от 01.03.2023.
1.6.Получение начального общего образования в МАОУ СОШ № 4 начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.  По заявлению родителей (законных представителей) детей Комитет  образования Администрации Боровичского муниципального района  вправе разрешить прием детей в МАОУ СОШ № 4 на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
1.7. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по образовательным программам  начального общего образования в МАОУ СОШ № 4, если здесь обучаются их братья и (или) сестры.
1.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная основная общеобразовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия самих поступающих.
1.9. В приеме на обучение  в МАОУ СОШ № 4 может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест.
1.10. В случае отсутствия мест в МАОУ СОШ № 4 родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Комитет  образования  Администрации Боровичского муниципального района.
1.11. На официальном сайте МАОУ СОШ № 4 размещается следующая информация:
- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта Администрации Боровичского муниципального района о закрепленной территории;
- о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года;
- форма заявления о приеме в МАОУ СОШ № 4 (приложение 1).
1.12. «Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и сестра».


2. Прием в Учреждение
2.1. Прием в МАОУ СОШ № 4 осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
2.2. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей,  проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 
2.3. Для детей, не проживающих на закрепленной территории МАОУ СОШ № 4, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
В случае завершения приема детей, проживающих на закрепленной территории, МАОУ СОШ № 4 осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.
2.4. Приказ директора МАОУ СОШ № 4 о приеме на обучение детей, указанных в п. 2.2, 2.3 издается в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
2.5. При приеме на обучение МАОУ СОШ № 4 обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
	Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт Учреждения, с уставом,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанника фиксируется в заявлении о приеме и заверяется подписью родителей (законных представителей) ребенка.
2.6. Заявление о приеме на обучение (приложение 1 к настоящим Правилам) и документы для приема на обучение подаются одним из следующих способов:
- в электронной форме посредством ЕПГУ;
- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ;
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
- лично в МАОУ СОШ № 4.
МАОУ СОШ № 4 осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.
Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим)».
2.7. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представляют следующие документы:
1. Копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
2. Копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
3. Копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
4. Копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
5. Копию свидетельства о рождении полнородных или неполнородных брата и сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка);
6. Копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение основным общеобразовательным программам основного общего и среднего общего образования
7. Справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
8. Копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 
9. Аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке представляется при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования. 
При посещении МАОУ СОШ № 4 и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами МАОУ СОШ № 4 родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2-5 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 
2.8. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных пунктом 2.7 Порядка, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.
При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.7 Порядка, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно».
2.9. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
2.10. МАОУ СОШ № 4 осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.
2.11. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии).
При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов».
2.12. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
2.13. Зачисление в МАОУ СОШ № 4 оформляется приказом директора  в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктами 2.2., 2.3.   настоящих Правил.
2.14. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем (ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов).


	




	Приложение 1 к  Правилам   приема 
на обучение по   образовательным
программам начального общего,
 основного общего
и среднего общего образования




		№_____ «____»__________20___ г.
       (номер и дата регистрации заявления)
Приказ о зачислении № ______
от «_____»_____________20___ г.



	Директору Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя общеобразовательная школа № 4» (МАОУ СОШ № 4)
Андреевой Светлане Павловне
_____________________________________________
ФИО родителя  (законного представителя)
зарегистрированного (ой) по адресу:
_____________________________________________
проживающего по адресу: 
_____________________________________________
Телефон ___________________________________
эл. почта: ___________________________________



                                                            ЗАЯВЛЕНИЕ

           		Прошу принять моего (ю) сына (дочь)  
______________________________________________________________________________
				                  Фамилия, имя, отчество ребенка
 ____________________________________________________________________________________________________ _______________                                                                                                   
	дата и место рождения ребенка
 зарегистрированного (ную)  по адресу: _______________________________________________
проживающего (щей) по адресу: _____________________________________________________ 
  в  ________  класс.
		На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка обучение на русском языке и изучение родного русского языка и литературного чтения на родном русском языке.
К заявлению прилагаю:
- копия паспорта,
- копия свидетельства о рождении ребенка,
- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории,
- ______________________________________________________________________________
			  Данные о родителях (законных представителях)
Отец_________________________________________________________________________
				                       Фамилия, имя, отчество 
_____________________________________________________________________________
				                        контактный телефон
Мать_________________________________________________________________________
				                        Фамилия, имя, отчество
_____________________________________________________________________________
				                          контактный телефон
		Мой(я) сын (дочь) имеет внеочередное (первоочередное или преимущественное) право приема на обучение в МАОУ СОШ № 4, так как _________________________________________________________________________________
С правилами приема в ОО, лицензией на осуществление образовательной   деятельности МАОУ СОШ № 4, свидетельством   о   государственной   аккредитации  МАОУ СОШ № 4, Уставом и правилами внутреннего распорядка  МАОУ СОШ № 4 ознакомлен (а).
		Даю согласие МАОУ СОШ № 4 на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка _________________________________________________ в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации его обучения и воспитания при оказании муниципальной услуги.
________________                 __________________                         _____________________
               дата	                                     подпись                                    расшифровка подписи





































Приложение 2 к  Правилам   приема 
на обучение по   образовательным
программам начального общего, 
основного общего
и среднего общего образования



Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа № 4» (МАОУ «СОШ № 4»)

РАСПИСКА 
в получении документов 

Выдана ___________________________________ в том, что от нее «___» __________ 2023 года для зачисления в МАОУ «СОШ № 4» ________________________________________
______________________________________, ___.___.20__ года рождения были получены следующие документы: 
	№
п/п 
	Наименование 
	Количество, шт. 

	1 
	Заявление о зачислении ребенка, регистрационный номер _____
	1

	2 
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	1

	3 
	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории 
	1

	4 
	Копия паспорта родителя (законного представителя)
	1

	  
	Итого: 
	4



	Секретарь
	 


«____» _____________ 2023 г.

